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目次                          本マニュアルはアドビ社の Ａｄｏｂｅ Ｒｅａｄｅｒ での閲覧を推奨しております。 

他の環境で閲覧された場合、目次から各ページへのリンク設定が相違することがあります。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

１．契約法人情報変更                                                    

(1)契約法人暗証番号変更  

 

「契約法人情報変更」をクリックする。 

「契約法人暗証番号変更」をクリックする。 

                                       

 

 

 

  

①【現在の契約法人暗証番号】を入力する。 

②【新しい契約法人暗証番号】を入力する。 

③【新しい契約法人暗証番号（再入力）】を入力する。 

④「変更」をクリックする。 

 

（注意）①～③の入力は、６～１２桁の半角英数字のみ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

１．契約法人情報変更                                                      

（２）契約法人確認暗証番号変更 

 

「契約法人情報変更」をクリックする。 

「契約法人確認暗証番号変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

①【現在の契約法人確認暗証番号】を入力する。 

②【新しい契約法人確認暗証番号】を入力する。 

③【新しい契約法人確認暗証番号（再入力）】を入力する。 

④「変更」をクリックする。 

 

（注意）①～③の入力は、４桁の半角数字のみ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

１．契約法人情報変更                                                    

（３）契約法人 E メールアドレス変更 

 

「契約法人情報変更」をクリックする。 

「契約法人Ｅメールアドレス変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①【新しい契約法人Ｅメールアドレス】を入力する 

②【新しい契約法人Ｅメールアドレス（再入力）】 

を入力する。 

③「変更」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 ２. 利用者・業務情報登録/変更                                                

（１）利用者情報登録/変更 

 【ハードウェアトークン登録】 

 

「利用者・業務情報登録/変更」をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①ハードトークンの設定の「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

②ハードウェアトークンの【シリアル番号】（裏面刻印） 

および【ワンタイムパスワード】（表面表示）をクリックする。 

「次へ」をクリックする。 

 

※メモ欄はハードトークンに名前をつけて管理される場合に 

入力してください。 

ただし、有効期限まで変更できません。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 

③契約法人確認暗証番号を入力する。 

「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

④ハードウェアトークンの登録が完了する。 

 

 

 

 

 

 

ハードウェアトークンを複数お持ちの方は「トークン登録へ」をクリックし、 

②にお戻りいただき、お持ちのハードウェアトークン全てを登録してください。 

登録後、次ページの「利用者登録へ」へお進みください。 

 

ハードウェアトークンを１つお持ちの方は、そのまま「利用者登録へ」へお進み 

ください。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                 

【ハードウェアトークン利用者登録】 

 

（ハードウェアトークン登録完了画面から） 

①「利用者登録へ」をクリックする。 

 

 

 

もしくは                    もしくは 

 

（利用者情報登録/変更画面から） 

②「利用者登録」をクリックする。 

 

 

 

③登録済みハードウェアトークンを選択する。 

「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

④ハードウェアトークンの利用者を選択する 

「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 

 

契約法人管理者・利用者各種設定 

 

⑤契約法人確認暗証番号を入力する 

「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ハードウェアトークンの利用者登録が完了する。 

 

   ハードウェアトークンを複数お持ちで、他の利用者さまも 

   設定される場合は「利用者登録へ」をクリックし、③へ 

   お戻りいただき、登録後⑦へお進みください。 

 

   ハードウェアトークンを１つお持ちの方は、そのまま⑦へ 

   お進みください。 

 

 

 

 

⑦トップ画面に戻り、ハードウェアトークン利用登録情報で、 

各利用者へ設定されたシリアル番号が正しく登録された 

ことを確認してください。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

【ハードウェアトークン抹消】                        

 

 

 

 

「利用者・業務情報登録/変更」をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

① ハードトークンの設定の「抹消」をクリックする。 

 

 

 

② 抹消するハードトークンを選択する。 

「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

③ ポップアップ画面の内容を確認する。 

よろしければ「OK」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

※「現在の利用者数」が１人以上の場合はチェックボックスが表示

されません。前画面の「利用者登録」ボタンから、ハードトークン

利用者登録（利用者選択）画面に進み、選択を解除して 

ください。 

  → 「現在の利用者数」が０人の状態で処理を行うため 

ハードトークンの紛失・盗難・機器故障時に、ハードトークンの登録を

抹消し、使用不可の状態にする機能です。 

一度抹消したハードトークンを再度使用することはできません。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 

④契約法人確認暗証番号を入力する。 

「抹消」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ハードトークンの抹消が完了する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

ご注意ください！ 

抹消したハードトークンは、再度使用することができません。 

選択誤りなどないよう、気を付けてご操作ください。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

【事故登録】   

 

「利用者・業務情報登録/変更」をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

①該当する利用者を選択する。 

②【事故登録理由】を入力する。 

③【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

④「事故登録」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

【事故登録解除】 

 

｢利用者・業務情報登録/変更｣をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

①該当する利用者を選択する。 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

③「事故登録解除」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

【利用中止解除】 

 

「利用者・業務情報登録／変更」をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

①該当する利用者を選択する。 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する 

③「利用中止解除」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

【ワンタイムパスワード表示ロック解除】 

 

「利用者・業務情報登録／変更」をクリックする。 

「利用者情報登録／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

①該当する利用者を選択する。 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

③「表示ロック解除」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                 

（２）契約口座情報変更 

 

「利用者・業務情報登録／変更」をクリックする。 

「契約口座情報変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①該当する口座を選択する。 

②「変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【契約口座情報変更】の表の空欄に金額を入力する。 

④【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

⑤「変更」をクリックする。 

※初期は空欄になっている 

口座毎に限度額設定したい場合のみ、金額を入力する。 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

  

ご注意ください！ 

「限度額」には上限額を超える金額を設定することは

できません。 

※上限額とは契約法人限度額で設定した金額 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

２. 利用者・業務情報登録/変更                                                  

（３）契約法人限度額変更 

 

「利用者・業務情報登録/変更」をクリックする。 

「契約法人限度額変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①【契約法人限度額変更】の表の空欄に金額を入力する。 

                                                    ●オンラインの各取引について、１回単位・１日単位の 

限度額をそれぞれ入力 

●収納限度額について、民間払込限度額１回単位の 

限度額のみ入力 

●ファイル伝送の各取引について、１回単位の限度額を 

                                                      入力（契約のある方のみ） 

 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

 

③「変更」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 

契約法人限度額変更が完了する。 

 

※変更後の限度額をご確認ください。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 ２. 利用者・業務情報登録/変更                                                 

（４）振込手数料登録/変更 

【当方負担振込手数料】 

 

「利用者・業務情報登録／変更」をクリックする。 

「振込手数料参照／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①【当方負担振込手数料】を選択する。 

②「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

（個別手数料） 

 

現在設定されている振込手数料金額を変更する場合は 

「個別手数料変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初期状態では「標準手数料使用」となっており、消費税等の振込手数料の

改定に併せて、自動で変更されるので、通常使用しません。  

個別で変更する場合のみ、「④振込手数料マスタ登録／変更／参照」の手順を参照してください。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 

①【個別振込手数料登録／変更】の表の空欄に金額を入力 

する。 

                                       ※ご入力情報をクリアする場合は「クリア」をクリックする。 

 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

 

③「登録」をクリックする。 

                                       ※操作を中止する場合は「キャンセル」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

（標準手数料） 

 

当行の標準手数料を設定する場合 

 

①【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

②「標準手数料使用」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

【先方負担振込手数料】 

 

「利用者・業務情報登録／変更」をクリックする。 

「振込手数料参照／変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                         

①【先方負担振込手数料】を選択する。 

②「選択」をクリックする。 

 

 

 

 

 

  

初期状態では「標準手数料使用」となっており、消費税等の振込手数料の

改定に併せて、自動で変更されるので、通常使用しません。  

個別で変更する場合のみ、「④振込手数料マスタ登録／変更／参照」の手順を参照してください。 

 



 

23 

 

契約法人管理者・利用者各種設定 

（個別手数料） 

 

現在設定されている振込手数料金額を変更する場合 

「個別手数料変更」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①【個別振込手数料登録／変更】の表の空欄に金額を 

入力する。 

②【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

③「登録」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（標準手数料） 

 

当行の標準手数料を設定する場合 

 

①【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

②「標準手数料使用」をクリックする。 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

（手数料計算方法変更）未満手数料加算型 

 

【手数料計算方法選択】で「未満手数料加算型」を 

選択する。 

 

①【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

②「手数料計算方法切替」をクリックする。  
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契約法人管理者・利用者各種設定 

（手数料計算方法変更）以上手数料加算型 

 

【手数料計算方法選択】で「以上手数料加算型」を 

選択する。 

 

①【契約法人確認暗証番号】を入力する 

②「手数料計算方法切替」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

据置型 

 

【手数料計算方法選択】で「据置型」を選択する。 

 

①【契約法人確認暗証番号】を入力する。 

②「手数料計算方法切替」をクリックする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

３．各種照会                                                        

【操作履歴照会】 

 

「各種照会」をクリックする。 

「操作履歴照会」をクリックする。 

 

 

 

 

 

① 照会を行う 管理者／利用者を選択する。 

「開始日時」と「終了日時」を指定し、「次へ」を 

クリックする。 

  （カレンダーマークから選べます） 

 

 

 

 

 

② 照会結果が表示される。 

 

※他の利用者の照会を行う場合「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

目次へ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

３．各種照会                                                            

【E メール通知情報照会】 

 

「各種照会」をクリックする。 

「E メール通知情報照会」をクリックする。 

 

 

 

 

 

①照会結果が表示される。 

 

 

 

 

 

目次へ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

４．契約法人ログオフ                                                     

【契約法人ログオフ】 

 

①「ログオフ」をクリックする。 

（注意）この時、ブラウザの「×ボタン」では閉じないでください 

 

 

 

 

 

②「ログオフ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③「閉じる」をクリックする。 

 

 

 

 

 

目次へ 
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契約法人管理者・利用者各種設定 

５．利用者情報変更/ログオフ                                      

（１）利用者暗証番号変更 

 

 

「利用者情報変更」をクリックする。 

「利用者暗証番号変更」をクリックする。 

 

 

 

①【現在の利用者暗証番号】を入力 

②【新しい利用者暗証番号】を入力 

③【新しい利用者暗証番号（再入力）】を入力 

④「変更」をクリックする。 

（注意）①～③の入力は６～１２桁の半角英数字のみ  
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契約法人管理者・利用者各種設定 

５．利用者情報変更/ログオフ                                                

（2）利用者ログオフ 

①「ログオフ」をクリックする。 

（注意）このとき、ブラウザの×ボタンでは閉じない 

 

 

②「ログオフ」をクリックする。 

 

 

 

③「閉じる」をクリックする。 
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