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データ伝送 

データ伝送サービス（総合振込）の流れ 

 

事前準備 

①データ伝送サービス（総合振込）の利用申込（取引店へ書面でのお届けが必要です） 

 

②限度額設定        操作マニュアル：契約法人管理者・利用者設定画面 

                   ２．利用者・業務情報登録/変更 （３）契約法人限度額変更 を参照願います。 

③受取人マスタはお客様で登録を行ってください。 手順：１総合振込 （１）受取人マスタ作成 

④受取人マスタのグループ分けをする場合は事前に検索グループ名称登録を行ってください。 

                               手順：１総合振込 （5）検索グループ名称登録 

 

 

 

通常業務 

①総合振込データの登録 

             ・振込日の指定・受取人の抽出・支払金額を入力します。  

                    手順：1 総合振込 （2）振込データ作成 

②総合振込データの承認 

 

           ・①で作成した振込データを承認します。 

                              手順：１総合振込 （3）振込データ承認・送信 

        

③振込データの送信 

           ・②で承認した振込データを送信します。 

 

※データ送信期限 

 振込指定日の前営業日の 21 時までに送信してください。（振込指定日の午後に着金となります） 

  ◎指定日の午前中の着金を希望される場合は２営業日前の 21 時までに送信完了が必要です。 
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データ伝送 

１．総合振込                                                         

  

「総合/給与振込他（ファイル伝送）」をクリックする。 

「総合振込」をクリックする。 

 

 

 

 

（１）受取人マスタ作成  

【受取人マスタ新規登録】    

                                            ①「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

    

 

 

 

                                                   ③【金融機関コード】の「検索」をクリックする。 
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データ伝送 

④金融機関種類より業態を選択し、50 音表より 

該当の金融機関名の頭文字をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                          

⑤該当の金融機関を選択し、「次へ」をクリック 

する 

 

 

 

 

 

⑥【支店コード】の「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

⑦50 音表より、該当の支店名の頭文字をクリック 

する。 

 

 

                                                      

                                            

 

     

銀行                        都市銀行、地方銀行、 

第二地方銀行等 

信用金庫 信金中央金庫、信用金庫 

信用組合／

商工中金 

信用組合、商工組合中央金

庫 

ゆうちょ銀行

／その他 

ゆうちょ銀行、労働金庫、 

ワイズ・ペイメンツ・ジャパン、 

農協共同組合等 
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データ伝送 

⑧ 該当の支店名を選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨入力項目①～⑥完了後、「登録」をクリックする。 

①【預金種目】より「普通預金」か「当座預金」どちらかを 

 選択する。 

②【口座番号】を入力する。 

③【受取人カナ名称】を入力する。 

※半角カナのみ                                                                                                    

④ 【手数料区分】は「当方負担」か「先方 

負担」を選択する。 

⑤表示された【検索用カナ名称】を確認する。 

（自動表示）                                                   

⑥グループ指定を行う場合は該当のグループ□にチェック

を入れる。 

                                   

※ご入力情報をクリアする場合は「クリア」をクリックする。 

※すべての受取人の登録が完了したら「戻る」をクリック。 

【手数料区分】 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

当方負担 支払金額が振込金額になります。 

（自動計算は行いません） 

例）他行宛支払金額 10,000 円の場合、お振込金額 10,000 円、振込手数料 495 円になります。 

先方負担 支払金額から振込手数料を差し引いた金額がお受取人様への振込金額になります。 

（自動計算を行います） 

例）他行宛支払金額 10,000 円の場合、お振込金額 9,505 円、振込手数料 495 円になります。 

① 
② 

③ 

④ 
⑤ 

ご注意ください！ 

顧客コードを利用して受取人マスタの表示順を指定される場合は、 

顧客コード 1、顧客コード 2 の組合せが他の受取人マスタと重複しない

ように登録してください。 

 

ご確認ください！ 

検索用カナ名称は、法人略語等の略語を除いた受取人

カナ名称が自動的にセットされます。 

 

⑥ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                          

【受取人マスタ修正】 

①「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の受取人マスタを 1 つ選択し、チェック 

を入れ、「修正」をクリックする。 

 

 

・ 受 取人 マ ス タ が 表示 件数 以 上 の 場 は                                                  

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、

次ページのデータが表示されます。 

                                                         

・受取人マスタは、絞り込み検索が可能です。    

検索種別を選択して、「検索」をクリックする。 

  

・受取人マスタを印刷する場合は「印刷」を 

 クリックする。 
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データ伝送 

③該当の項目を修正し、「登録」をクリック 

する。 

 

 

  

   

 

 

  

    

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

 

 

このメッセージが表示された場合は、オンライン取引の資金移動で 

登録した振込先のため、上記の画面では修正できません。 

操作マニュアル（オンライン取引）の「都度指定口座修正」を参照願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                          

【受取人マスタ削除】 

①「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の受取人マスタ(複数選択可)を選択 

チェックを入れ、「削除」をクリックする。 

 

・受取人マスタが表示件数以上の場は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

・受取人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

 検索条件を選択して、「検索」をクリックしてく  

ださい。 

                                      

「１件削除します。よろしいですか」で「ＯＫ」 

をクリックする。 

「受取人マスタ修正／削除が完了しました」で 

「ＯＫ」をクリックする。 

 

・受取人マスタを印刷する場合は「印刷」を 

クリックする。 

 

 

 

 

 

 

目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                          

【外部ファイル入力】（ＣＳＶデータ、全銀データから受取人マスタ作成） 

①「受取人マスタ作成」をクリックする。 

                                              

                                             ※ＣＳＶデータの仕様については 

                                                      ８．外部ファイル入出力仕様 

                                                     （３）外部ファイル入力 ファイル仕様明細 を 

                                                      参照願います。 

          

 

 

         ②「外部ファイル入力」をクリックする。 

 

                 

 

 

③【ファイル種別】「全銀ファイル」／「CSV ファ 

イル」を選択する。 

④【ファイルパス名】の「ファイルの選択」をクリック 

する。パソコンより該当の受取人マスタデータを 

選択する。 

⑤【上書き登録の設定】で受取人情報が既に 

                                               登録済みで受取人マスタを上書きする場合は 

「既に登録済みの受取人を上書きする」  

にチェックを入れる。 

⑥「アップロード」をクリックする。 

 

 

 

 

【手数料区分】 

「全銀ファイル」を選択 「全件当方負担」／「全件先方負担」を選択する。 

「CSV ファイル」を選択 CSV ファイルの手数料区分が反映されます。 
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データ伝送 

 

⑦上部の【処理結果】を確認する。 

 

⑧下部の【エラーデータの情報】のエラー内容を確認し、 

「次へ」をクリックする。 

 

※全て正常処理された場合は表示なし 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                          

【外部ファイル出力】（ＣＳＶデータ受取人マスタ出力） 

①「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 

②「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「ダウンロード」をクリックし、パソコンへの保存先を 

選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                           

（2）振込データ作成（データ登録） 

【新規作成】 

① 「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

② 「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

                                       

 

 

③ 該当の口座を選択し、【振込指定日】を入力 

する。（カレンダーのマークから選べます） 

④ 【対象マスタ】「オンライン都度／事前登録の受 

   取人も対象にする」にチェックを入れると資金移 

 動で登録している口座も検索することができます。 

⑤ グループ指定を行う場合は該当グループ□に 

チェックを入れる。 

⑥ 「次へ」をクリックする。 
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データ伝送 

  

⑦【支払金額】を入力する 

・受取人情報が表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

・検索用カナ名称で受取人情報を検索する場合は 

                                           半角カナで入力、「前方一致検索」または「部分一致 

検索」にチェックを入れて「検索」をクリックしてください。 

                                           該当する受取人情報が受取人情報一覧の上位に 

                                           表示されます。 

 

 

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

                                        

⑧「登録完了」クリックする。 

  ご注意ください！ 

「支払金額」と「振込金額」について（「振込金額」が受取人口座宛の送金金額です。） 

 

※当行負担、先方負担の何れを選択した場合も、画面上の「振込金額」を受取人口座あてに送金いたします。 

                                         

                                 

（1）受取人情報を手入力で 

追加する場合 

個別入力 をクリックする。 

 

（2）受取人情報を受取人 

マスタから検索して追加する場合 

受取人マスタ呼出 をクリック 

する。 

（3）受取人情報をファイルから 

一括指定する場合 

外部データ入力 をクリックする。 

※ＣＳＶデータの仕様については 

８．外部ファイル入出力仕様 

（４）外部ファイル入力ＣＳＶファイル仕様と

作成例 を参照 

（4）受取人情報の詳細を 

参照する場合 

詳細 をクリックする。 

※詳細確認後、削除することも

可能です。 

当方負担 支払金額が振込金額になります。 

（自動計算は行いません） 

例）他行宛支払金額 10,000 円の場合、お振込金額 10,000 円、振込手数料 495 円になります。 

先方負担 支払金額から振込手数料を差し引いた金額が先方への振込金額になります。 

（自動計算を行います） 

例）他行宛支払金額 10,000 円の場合、お振込金金額 9,505 円、振込手数料 495 円になります。 
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データ伝送 

 

⑨【総合振込】のデータ内容を確認し、振込データ登録 

  する。 

 

 

 

 

 

 

(金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                           登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                          されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                        

                                        

                                       ⑩該当のデータを選択する。 

                                         「印刷」をクリックする。 

                                         ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

 
                                         印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 
                                        
                                        

 

                             
                                        
                                                                                   
 
                                        
                                        
                                        
                                        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

目次へ 

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」を 

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を

クリックする。 
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データ伝送 

１．総合振込                                                          

 

【修正①】（振込指定日、支払金額、手数料相違の場合） 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

②該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

③【振込指定日】を変更する場合はここで 

【振込指定日】を入力し「次へ」をクリックする。 

（カレンダーマークから選べます） 

 

                                        【振込指定日】の変更がなければそのまま「次へ」 

                                       

                                       

 

 

 

  

 

 

 

 

④【支払金額】【手数料】を変更する場合はここで 

                                          【支払金額】【手数料】を変更入力する。 

・受取人情報が表示件数以上の場合は 

    「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

・検索用カナ名称で受取人情報を検索する場合は 

半角カナで入力、「前方一致検索」または「部分一致 

検索」にチェックを入れて「検索」をクリックしてください。 

該当する受取人情報が受取人情報一覧の上位に 

                                          表示されます。 

⑤ 「登録完了」をクリックする。 

 

 

（1）受取人情報を手入力で 

追加する場合 

個別入力 をクリックしてください。 

（2）受取人情報を受取人マスタか

ら検索して追加する場合 

受取人マスタ呼出 をクリックして 

ください。 

（3）受取人情報をファイルから 

一括指定する場合 

外部データ入力 をクリックして 

ください。 

（4）受取人情報の詳細を参照 

する場合 

詳細 をクリックしてください。 

※詳細確認後、削除することも可能 
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データ伝送 

 

⑥【総合振込】のデータ内容を確認し、振込データ登録 

する。 

 

 

 

 

 

 

                      

(金額欄に 0 円がある場合) 

                                      「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                             登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                            されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                          
                                          
                                           
 

⑦該当の承認待データを選択する。 

                                          「印刷」をクリックする。 
                                                        
 
                                         ※ＰＤＦで明細を確認できます。 
 
                                                                                
                                         印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

                                     

 

          
                                         
                                         
                                         
                                         

 

 

目次へ 

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」を

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックす

る。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を

クリックする。 
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データ伝送 

 

１．総合振込                                                                      

【修正②】（受取人マスタ内容(口座情報)相違の場合） 

＜注意＞受取人マスタの内容を変更後、登録済の振込データの修正を行うマニュアルです。 

      受取人マスタ内容変更の操作は 「１．総合振込（１）受取人マスタ作成【受取人マスタ修正】」 を参照願います。     

 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

②該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

③振込指定日を確認し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「受取人マスタ呼出」をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑤検索条件「検索グループ」をプルダウン。 

⑥「検索用カナ名称」を選択する。 

⑦検索用カナ名称の空欄にカナ文字で名称の 

一部もしくは全部を入力する。 

※半角カナのみ 

⑧前方一致または部分一致にチェックを入れる。 

「検索」をクリックする。 

 

  

⑨該当の受取人データが２行に渡って表示されている 

ことを確認する。 

⑩「詳細」で確認して、正しい口座情報の受取人へ 

支払金額を入力する。 

⑪誤った口座情報の受取人の支払金額を0 円にする。 

 

⑫「登録完了」をクリックする。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                           ⑬【総合振込】のデータ内容を確認し、振込データ 
                                             登録する。 
                                                                                                    

                                                           

(金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                             登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                            されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。                                             

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」を

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリック 

する。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」

をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

⑭該当の承認待データを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

                                       
                                           ※ＰＤＦで明細を確認できます。 
 
 
                                           印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                    

 【振込データ削除】 

                                          

                                          

 

                                           

                                           

                                           

                                         ①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択する。 

 

③「削除」をクリックし削除対象のデータで間違いがないか 

 確認のうえ、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 
 
 

                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

こちらの操作は画面から削除する方法です。 

※送信済のデータは送信依頼を受付済です。

送信済のデータを取消したい場合は取引店へ

ご相談ください。 
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データ伝送 

※前画面で「詳細」をクリックした場合 

 

 

「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                          

【送信済データ利用】 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

②該当の送信済みデータを選択する。 
                                                   
③「送信済データ利用」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

 

 

 

④【振込指定日】を入力し、「次へ」をクリックする。 

（カレンダーのマークから選べます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤【支払金額】を入力し、「登録完了」をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑥【総合振込】のデータ内容を確認する。 

⑦振込データ登録する。 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 (金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                             登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                            されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                                                                                                   

 

 

⑧該当のデータを選択する。 

                                             「印刷」をクリックする。 

※ＰＤＦで明細を確認できます 

                                             

 印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存す

る場合 

「一時保存(作成中)」を

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリック 

する。 

登録後に続けて承

認・送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」

をクリックする。 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                    

（3）振込データ承認・送信 

【承認】 

 

 

①「データ承認・送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の承認待データを選択し、 

「承認」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

③【総合振込】のデータ内容を確認する。 

④画面の表示に従い、ご利用カードに記載されているご利用 

番号を参照し数字を入力する。 

⑤ 「承認」をクリックする。 

                                                     ※振込データの承認を中止する場合は、 

「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【送信】 

 

①該当の送信待データを選択し、「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

送信後は修正できません。 

修正する場合は「送信」をクリックする前に「キャンセル」

「OK」「戻る」をクリックし、修正の操作をしてください。 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

 

 

②【総合振込】のデータ内容を確認する。 

※最後の確認 

 

                                                  ③画面の表示に従い、ご利用カードに記載されているご利用 

番号を参照し数字を入力する。 

④「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤印刷をする場合は「印刷」をクリックする。 

 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

                                          ⑥処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

                                       

                                                   

                                       

 

 

 

 

                                      ⑦「確認」をクリックする。 

 

 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                     目次へ 

ご確認ください！ 

ステータスが正常送信であることをご確認ください。 

「送信異常」の場合にはホットラインへ連絡してくだ

さい。 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                    

（4）通信結果報告書印刷 

 

 

① 「通信結果報告書印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【印刷範囲指定】の「開始日」と「終了日」を指定し、 

「印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

１．総合振込                                                                       

（5）検索グループ名称登録 

（補足１）検索グループ名称登録 

 

 

① 「検索グループ名称登録」をクリックする。 

。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【検索グループ名称登録】でグループ名を入力し、 

「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③ 登録内容を確認し 「戻る」をクリックする。 

（総合振込メニュー画面に戻ります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

（補足２）受取人マスタでの検索グループ設定 

 【新規】 

 

 

① 「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③ 【金融機関コード】を検索する 

④ 【支店コード】を検索する 

⑤ 【預金種目】を選択する 

⑥ 【口座番号】を入力する 

⑦ 【受取人カナ名称】を入力する 

⑧ 表示された【検索用カナ名称】を確認する（自動表示） 

⑨ 【グループ指定】で該当のグループにチェックを入れる 

⑩ 「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

（補足２）受取人マスタでの検索グループ設定 

 【修正】 

 

 

① 「受取人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 該当の受取人マスタを 1 つ選択し、チェックを入れる 

 

・受取人マスタが表示件数以上の場合は 

                                                    「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

・受取人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

                                                    検索種別を選択して、「検索」をクリックしてください。 

 

③「修正」をクリックする。 

                                        

 

 

 

 

                                         ・マスタに登録されている金融機関・支店の正誤チェックを 

行う場合は「金融機関情報チェック」をクリックしてください。 
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データ伝送 

                                                    

                                                   ④【グループ指定】で該当のグループにチェックを入れる。 

                                                     「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                               目次へ 
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（補足３）振込データ作成での検索グループ指定 

 

 

 

① 「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

  

 

 

③ 該当の口座を選択し、【振込指定日】を入力する。 

（カレンダーのマークから選べます） 

④ 【検索条件】で該当のグループにチェックを入れ「次へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

 

 

 

⑤ 該当グループの受取人のみ表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                     目次へ 
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データ伝送サービス（給与・賞与振込）の流れ 

 

事前準備 

①データ伝送サービス（給与・賞与振込）の利用申込（取引店へ書面でのお届けが必要です）  

 

②限度額設定          操作マニュアル：契約法人管理者・利用者設定画面 

                      ２．利用者・業務情報登録/変更 （３）契約法人限度額変更 を参照願います。 

                    

②従業員マスタはお客様で登録を行ってください。 手順：2 給与・賞与振込（１）従業員マスタ作成 

 

③従業員マスタのグループ分けをする場合は事前に検索グループ名称登録を行ってください。 

                       手順：2 給与・賞与振込 (６) 検索グループ名称登録 

 

 

 

通常業務 

 

①給与・賞与振込データの登録 

・振込日の指定・従業員の抽出・支払金額を入力します。 

                  手順：２給与・賞与振込 （２）振込データ作成（データ登録） 

 

②給与・賞与振込データの承認 

           ・①で作成した振込データを承認します。 

                        手順：2 給与・賞与振込 （３）振込データ承認・送信 

③振込データの送信 

             ・②で承認した振込データを送信します。 

 

 

 

※データ送信期限 

 他行あてを 1 件でも含む場合は 3 営業日前の 21 時までに送信してください。 

  例）25 日（金）に振込む場合、22 日（火）までに送信が必要です。 

（従業員様の口座が京葉銀行のみの場合）振込指定日の２営業日前の 21 時までに送信してください。 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                      

 

「総合/給与振込他（ファイル伝送」をクリックする。 

「給与・賞与振込」をクリックする。 

 

 

 

（１）従業員マスタ作成  

【従業員マスタ新規登録】 

 

 

①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③【金融機関コード】の「検索」をクリックする。 
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④金融機関種類より業態を選択し、50 音表より 

⑤該当の金融機関の頭文字をクリックする。 

 

銀行                        都市銀行、地方銀行、 

第二地方銀行等 

信用金庫 信金中央金庫、信用金庫 

信用組合／

商工中金 

信用組合、商工組合中央金

庫 

ゆうちょ銀行 

／その他 

ゆうちょ銀行、労働金庫、 

ワイズ・ペイメント・ジャパン、 

農協共同組合等 

 

 

⑥該当の金融機関を選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

⑦【支店コード】の「検索」をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧50 音表より該当の支店名の頭文字をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑨該当の支店名を選択し、「次へ」をクリック 

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                ⑩入力項目①～⑤完了後、「登録」を 

クリックする。 

①【預金種目】より「普通預金」または 

「当座預金」どちらかを選択する。 

②【口座番号】を入力する。 

③【従業員カナ名称】を入力する。 

                                                     ※半角カナのみ 

④表示された【検索用カナ名称】を 

確認する。（自動表示） 

           ⑤グループ指定を行う場合は該当の 

                                                   グループ□にチェックを入れる。 

                                                ※ご入力情報をクリアする場合は「クリア」を 

クリックする。 

                                                ※すべての従業員の登録が完了したら 

「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

ご注意ください！ 

従業員コードを利用して従業員マスタの表示順を指定される

場合は、従業員コード 1、従業員コード 2 の組合せが他の従

業員マスタと重複しないように登録してください。 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                                                             

【従業員マスタ修正】 

                                      ①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の従業員マスタを 1 つ選択しチェックを入れ、 

 「修正」をクリックする。 

 

・従業員マスタが表示件数以上の場合は 

      「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

                                      

・従業員マスタは、絞り込み検索が可能です。 

      検索種別を選択して、「検索」をクリックしてください。 

 

 

・従業員マスタを印刷する場合は「印刷」をクリック 

する。 
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データ伝送 

 

③ 該当の項目を修正し、「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                             

【従業員マスタ削除】 

                                                           ①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

②該当の従業員マスタ(複数選択可)を選択 

チェックを入れ、「削除」をクリックする。 

  

 

・従業員マスタが表示件数以上の場合は 

                                                「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。                                         

 

     ・従業員マスタは、絞り込み検索が可能です。 

         検索種別を選択して、「検索」をクリックして 

ください。 

   

「1 件削除します。よろしいですか」で「ＯＫ」を 

 クリックする。 

「従業員マスタ修正／削除が完了しました」で 

 「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

・従業員マスタを印刷する場合は「印刷」を 

クリックする。 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                    

【外部ファイル入力】（ＣＳＶデータ、全銀データから従業員マスタデータ作成） 

 

①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

                                                ※ＣＳＶデータの仕様については 

                                                         ８．外部ファイル入出力仕様 

                                                       （３）外部ファイル入力 ファイル仕様明細 を 

                                                        参照願います。 

 

 

 

 

②「外部ファイル入力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【ファイル種別】「全銀ファイル」／ 「CSV 

ファイル」を選択する 

④【ファイルパス名】の「ファイルの選択」を 

クリックする。パソコンより該当の従業員 

マスタデータを選択する 

⑤【上書き登録の設定】で従業員情報が  

既に登録済みで従業員マスタを上書き 

する場合は「既に登録済みの従業員を 

上書きする」にチェックを入れる。 

⑥「アップロード」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                      ⑦上部の【処理結果】を確認する 

                                      ⑧下部の【エラーデータの情報】のエラー内容を確認し、 

                                        「次へ」をクリックする。 

※全て正常処理された場合は表示なし 

 

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                                                                 

【外部ファイル出力】（ＣＳＶデータで従業員マスタデータ出力） 

 

 

①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「ダウンロード」をクリックし、パソコンへの保存先を選択する。 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                                           

（２）振込データ作成（データ登録） 

【新規作成】 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

                                     

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

③該当の口座を選択し、【振込指定日】を入力する。

（カレンダーのマークから選べます） 

④「給与振込データ」または「賞与振込データ」を選択 

する。 

⑤グループ指定を行う場合は該当グループ□に 

 チェックを入れる。 

⑥「次へ」をクリックする 
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データ伝送 

 

                                      ⑦【振込金額】を入力する 

 

・従業員情報が表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

・検索用カナ名称で従業員情報を検索する場合は 

                                           半角カナで入力、「前方一致検索」または「部分一致 

検索」にチェックを入れて「検索」をクリックしてください。 

                                           該当する従業員情報が従業員情報一覧の上位に 

 表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

                                                       

⑧「登録完了」をクリックする。 

                                         

                                        ⑨【給与・賞与振込】のデータ内容を確認し、振込データ 

                                          登録する。 

                                                                            

                                      

                                       

                                         

                                                                              

                                 (金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                        登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                       されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。                                         

（1）従業員情報を手入力で 

追加する場合 

個別入力 を クリックする。 

（2）従業員情報を受取人マスタ 

から検索して追加する場合 

従業員マスタ呼出 をクリックする。 

（3）従業員情報をファイルから 

一括指定する場合 

外部データ入力 をクリックする。 

※ＣＳＶデータの仕様については 

８．外部ファイル入出力仕様 

（４）外部ファイル入力ＣＳＶフ

ァイル仕様と作成例 を参照 

（4）従業員情報の詳細を 

参照する場合 

詳細 を クリックする。 

※詳細確認後、削除することも 

可能です。 

データを一時保存する場合 「一時保存(作成中)」をクリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・送信を行う

場合 

「登録して承認・送信へ」をクリック 

する。 
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データ伝送 

                                         

                                     ⑩該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

                                        ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

                                       

                                        印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                 

【修正①】（振込指定日、支払金額相違の場合） 

 

 

① 「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

③【振込指定日】を変更する場合はここで 

【振込指定日】を入力し、「次へ」をクリックする。 

（カレンダーマークから選べます） 

 

【振込指定日】の変更がなければ、そのまま「次へ」 

 

 

 

 

 

 

④【振込金額】を変更する場合はここで【振込金額】を 

変更入力する 

・従業員情報が表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

                                        のデータが表示されます。 

                                         

                                         

                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

・検索用カナ名称で従業員情報を検索する場合は 

半角カナで入力、「前方一致検索」または「部分一致 

検索」にチェックを入れて「検索」をクリックしてください。 

該当する従業員情報が従業員情報一覧の上位に 

表示されます。 

 

                                       ⑤「登録完了」をクリックする。 

                                       

 

(1)従業員情報を手入力で追加 

する場合 

個別入力 をクリックしてください。 

(2)従業員情報を受取人マスタ 

から検索して追加する場合 

従業員マスタ呼出 をクリックして 

ください。 

(3)従業員情報をファイルから 

一括指する場合 

外部データ入力 をクリックしてください。 

(4)従業員情報の詳細を参照 

する場合 

詳細 をクリックしてください。 

※詳細確認後、削除することも可能 



 

55 

 

データ伝送 

 

⑥【給与・賞与振込】のデータ内容を確認し、 

振込データ登録する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                           登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                          されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                       

⑦該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

                                         ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

                                        

                                          印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

                                        

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」

をクリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリック 

する。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を

クリックする。 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                             

【修正②】（従業員マスタ内容（口座情報）相違の場合） 

＜注意＞従業員マスタの内容を変更後、登録済の振込データの修正を行うマニュアルです。 

      従業員マスタ内容変更の操作は 「２．給与・賞与振込（１）従業員マスタ作成【従業員マスタ修正】」 を参照願います。   

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                          ③振込指定日を確認し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                                           ④「従業員マスタ呼出」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                                ⑤検索条件「検索グループ」をプルダウン。 

                                                ⑥「検索用カナ名称」を選択する。 

                                                ⑦検索用カナ名称の空欄にカナ文字で名称の一部 

もしくは全部を入力する。 

                                                      ※半角カナのみ 

⑧前方一致または部分一致にチェックをいれる。 

「検索」をクリックする。 

 

⑨該当の従業員データが 2 行に渡って表示されていることを 

確認する。 

⑩「詳細」ボタンで確認し、正しい口座情報の従業員へ支払 

金額を入力する。 

誤った口座情報の従業員の支払金額を 0 円にする 

 

                                       ⑪「登録完了」をクリックする。 
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データ伝送 

⑫【給与・賞与振込】のデータ内容を確認し、振込データ   

登録する。 

                                    

(金額欄に 0 円がある場合) 

「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                         登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                        されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                                                                                                                          

 

⑬該当の承認待データを選択する。 

                                        「印刷」をクリックする。 
                                        ※ＰＤＦで明細を確認できます。 
                                       

                                       

                                      印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

                                         

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存する場合 「一時保存(作成中)」をクリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・送信

を行う場合 

「登録して承認・送信へ」をクリック 

する。 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                       

【振込データ削除】 

 

 

 

 

 

                                  ①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択する。 

 

③「削除」をクリックし、削除対象のデータで間違いがないか 

確認のうえ、「OK」をクリックする。 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意ください！ 

こちらの操作は画面から削除する方法です。 

※送信済のデータは送信依頼を受付済です。 

送信済のデータを取消したい場合は取引店へ 

ご相談ください。 
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データ伝送 

 ※前画面で「詳細」をクリックした場合 

 

「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                 

【送信済データ利用】 

 

 

 

① 「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 該当の送信済データを選択する。 

③ 「送信済データ利用」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

④【振込指定日】を入力する。 

(カレンダーのマークから選べます) 

⑤「給与振込データ」か「賞与振込データ」どちらかを選択し、   

「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         ⑥【振込金額】を入力し「登録完了」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

64 

 

データ伝送 

                                      ⑦【給与・賞与振込】のデータ内容を確認する 

 

⑧振込データ登録する。 

 

 

 

 

 

 

                                                   (金額欄に 0 円がある場合) 

                                      「振込金額が 0 円のデータがあります。 

                                      登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

                                      されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

                                       

 

                                     
                                      ⑨該当のデータを選択し、「印刷」をクリックする。 
                                        

※ＰＤＦで明細を確認できます 
                                       
                                       

印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」をクリックす

る。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」をクリック 

する。 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                                 

（３）振込データ承認・送信 

 【承認】 

 

 

①「データ承認・送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の承認待データを選択し、 

「承認」をクリックする。 
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データ伝送 

                                 

                                       ③【給与・賞与振込】のデータ内容を確認する。 

④画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

ご利用番号を参照し数字を入力する。 

                                       ⑤「承認」をクリックする。 

                                       ※振込データの承認を中止する場合は、 

                                        「キャンセル」を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【送信】 

                                         

                                       ①該当の送信待データを選択し、「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

送信後は修正できません。修正する場合は「送信」

を押す前に「キャンセル」「OK」「戻る」を押して修正の

操作をしてください。 

利用者カード裏面 



 

67 

 

データ伝送 

 

 

 

②【給与・賞与振込】のデータ内容を確認する。 

※最後の確認 

                                           

③画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

ご利用番号を参照し数字を入力する。 

④「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤印刷をする場合は「印刷」をクリックする。 

 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

  

 

⑥処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

                                                    ご確認ください！ 

                                                    ステータスが正常送信であることを確認してください。 

                                                    「送信異常」の場合にはホットラインへ連絡してくだ 

さい。 

                                       

                                                   

                                                  ⑦「確認」をクリックする。 

                                                 

                                                   

 

                                      

 

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    

                                                                                   目次へ 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                            

（4）通信結果報告書印刷 

 

 

 

①「通信結果報告書印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【印刷範囲指定】の「開始日」と「終了日」を指定し、 

「印刷」をクリックする。 
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データ伝送 

２．給与・賞与振込                                                                                              

（5）【検索グループ名称登録】 

 （補足１）検索グループ名称登録 

 

 

 

①「検索用グループ名称登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【検索グループ名称】欄にグループ名を入力し、 

「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                    ③登録内容を確認し「戻る」をクリックする。 

                                    （給与・賞与振込メニュー画面に戻ります） 
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 （補足２）従業員マスタでの検索グループ設定 

 【新規】 

 

 

 

 

①「従業員マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

③【金融機関コード】を検索する。 

④【支店コード】を検索する。 

⑤【預金種目】を選択する。 

⑥【口座番号】を入力する。 

⑦【従業員カナ名称】を入力する。 ※半角カナのみ 

⑧表示された【検索用カナ名称】を確認する。（自動表示） 

⑨【グループ指定】の該当グループにチェックを入れる。 

⑩「登録」を押す。 
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データ伝送 

（補足２） 従業員マスタでの検索グループ設定 

 【修正】 

 

 

①「従業員マスタ作成」を押す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の従業員マスタを 1 つ選択しチェックを入れる。 

 

 ・従業員マスタが表示件数以上の場合は 

                                       「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

・従業員マスタは、絞り込み検索が可能です。 

                                      検索種別を選択して、「検索」をクリックしてください。 

 

                                          

                                        ③「修正」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      ・マスタに登録されている金融機関・支店の正誤チェックを 

                                                       行う場合は「金融機関情報チェック」をクリックしてください。 
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データ伝送 

 

 

 

④【グループ指定】で該当のグループにチェックを入れる。 

「登録」を押す。 
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データ伝送 

（補足３）振込データ作成での検索、グループ指定 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       ②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

③該当の口座を選択し【振込指定日】を入力する。 

（カレンダーマークから選べます） 

④「給与振込データ」か「賞与振込データ」どちらかを選択する。 

⑤【検索条件】で該当グループにチェックを入れ「次へ」をクリッ 

クする。 
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データ伝送 

 

 

 

 

⑥該当グループの従業員のみ表示される。 
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データ伝送 

データ伝送サービス（地方税納入）の流れ 

 

事前準備 

①データ伝送サービス（地方税納入）の利用申込（取引店へ書面でのお届けが必要です） 

②限度額設定          操作マニュアル：契約法人管理者・利用者設定画面 

                      ２．利用者・業務情報登録/変更 （３）契約法人限度額変更 を参照願います。 

③企業マスタ（ご利用法人情報）の参照をする。   手順：3 地方税納入 （4）企業マスタ参照 

  ・ご登録済みのご利用法人の情報をご確認ください。 

・初めて地方税納入を行う場合やご利用法人の情報に変更があった場合に必要な確認操作です。 

 

 

通常業務 

①納入データの登録 

  

        ・納入指定日の指定・納入金額を入力します。 

                   手順：３．地方税納入 （１）納入データ作成 

②納入データの承認 

             ・①で作成した納入データを承認します。 

                            手順：３．地方税納入 （2）納入データ承認・送信 

 

③納入データの送信 

             ・②で承認した納入データを送信します。 

 

※データ送信期限 

 納入指定日【毎月 10 日（土日祝日の場合は翌営業日）】の 4 営業日前の 21 時までに送信して  

ください。 

 

 

                                                                    



 

77 

 

データ伝送 

３．地方税納入                                                                       

 

 

「総合/給与振込他（ファイル伝送」をクリックする。 

「地方税納入」をクリックする。 

  

 

 

（１）納入データ作成（データ登録） 【データ登録新規】 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

③納入データ企業を選択し、【納入指定日】を入力する。 

 

  ・納入指定日は毎月 10 日です。但し、銀行休業日の 

場合は翌営業日を入力してください。 

                                          対象年月も連動して自動的に入力されます。 

 

 

④「次へ」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                                      ⑤「個別入力」をクリックする。 

                                         

                                          市区町村情報をファイルから一括指定する場合は、 

                                          「外部データ入力」をクリックする。 

                                           ※ＣＳＶデータの仕様については 

                                                   ８．外部ファイル入出力仕様 

                                                 （４）外部ファイル入力ＣＳＶファイル仕様と作成例 を 

                                                  参照願います。 

                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         ⑥【市区町村コード】の「検索」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

⑦【都道府県】で該当の都道府県を選択し、50 音表より 

該当の市区町村の頭文字を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧該当の市区町村を選択し「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

  

⑨入力項目①～④完了後、「登録」をクリックする。 

 

①【指定番号】を入力する。 

②【異動有無】（前月との従業員数違い有無）を 

選択する。 

③【給与税件数】（従業員数）を入力する。 

④【給与税金額】（給与金額総額）を入力する。 

 

 

 

 

 ※【退職人数】【退職金額】【市区町村民税】 

   【都道府県民税】は退職者がいた場合に 

   退職者人数・退職金総額・法人で負担された 

   市区町民税額・都道府県民税額を入力してください。 

 

 

 

① 
② 

③ 

④ 
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データ伝送 

 

 

 

⑩【給与税】の【件数】と【金額】を確認し、 

「登録完了」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪【地方税納付】のデータ内容を確認し、 

振込データ登録する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データを一時保存す

る場合 

「 一 時 保 存 ( 作 成

中)」をクリックする。 

登録を完了する 

場合 

「登録完了」をクリック

する。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」

をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

⑫該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

 

印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 
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データ伝送 

３．地方税納入                                                                    

【納入データ修正】 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択し「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

③【納入指定日】を入力し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④【給与税】の【件数】と【金額】を入力し、 

「登録完了」をクリックします。 
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データ伝送 

 

⑤【地方税納付】のデータを確認し、 

振込データ登録をする。 

 

 

                                             

 

 

                                           

                                          ⑥該当のデータを選択する。 

 「印刷」をクリックする。 

                                           

印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 
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データを一時保存す

る場合 

「一時保存(作成中)」を

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックす

る。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」

をクリックする。 
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データ伝送 

３．地方税納入                                                        

【納入データ削除】 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        

                                       ②該当のデータを選択し、「削除」をクリックする。 
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データ伝送 

③削除対象のデータで間違いないか確認のうえ、 

    「削除」をクリックする。 
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３．地方税納入                                                                      

【送信済データ利用】  

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の送信済みデータを選択する。 

③「送信済データ利用」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

                                       

                                      ④【納入指定日】を入力し「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「給与税」の【件数】と【金額】を入力し、「登録完了」 

をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑥【地方税納付】のデータを確認する。 

⑦振込データ登録する。 

 

 

 

 

 

 

 

⑧該当のデータを選択し「印刷」をクリックする。 

 ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

 

印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 
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データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」をクリック

する。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

３．地方税納入                                                                  

（２）納入データ承認・送信  

 【承認】   

                                  

①「データ承認・送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の承認待データを選択し、「承認」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                      ③【地方税納入】のデータ内容を確認する。 

                                      ④画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

                                        ご利用番号を参照し数字を入力する。 

                                   ⑤「承認」をクリックする。 

                                                    ※【地方税納入】データの承認を中止する場合は、 

   「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【送信】 

 

①該当の送信待データを選択し、「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

送信後は修正できません。 

修正する場合は「送信」をクリックする前に「キャンセル」

「OK」「戻る」をクリックし、修正の操作をしてください。 

 

利用者カード裏面 



 

92 

 

データ伝送 

 

②【地方税納入】のデータ内容を確認する。 

※最後の確認 

                                          

                                       ③画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

 ご利用番号を参照し数字を入力する。 

④「送信」をクリックする。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤印刷をする場合は「印刷」をクリックする。 

 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

⑥処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦「確認」をクリックする。 
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ご確認ください！ 

ステータスが正常送信であることを確認してください。 

「送信異常」の場合にはホットラインへ連絡してくだ 

さい。 
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データ伝送 

３．地方税納入                                                                    

（３）通信結果報告書印刷 

 

①「通信結果報告書印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②【印刷範囲指定】の「開始日」と「終了日」を指定し、 

「印刷」をクリックする。 
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３．地方税納入                                                                      

 （4）企業マスタ参照 

 

 

①「企業マスタ参照」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「詳細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③［企業マスタ詳細情報］を確認し、「戻る」をクリック 

する。 

 

（企業カナ名称・企業住所等） 

※法人名称及び法人住所が変更となった場合は、 

お取引店での変更手続きが必要となります。 
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データ伝送 

データ伝送サービス（預金口座振替）の流れ 

 

事前準備 

①データ伝送サービス（預金口座振替）の利用申込（取引店へ書面でのお届けが必要です） 

②限度額設定          操作マニュアル：契約法人管理者・利用者設定画面 

                      ２．利用者・業務情報登録/変更 （３）契約法人限度額変更 を参照願います。 

②預金口座振替の依頼書をもとに支払人マスタ（振替先口座）の登録を行ってください。 

                             手順：４．預金口座振替 （１）支払人マスタ作成 

③支払人マスタのグループ分けをする場合は事前に検索グループ名称登録を行ってください。 

                        手順：４．預金口座振替 （６）検索グループ名称登録 

通常業務 

 

①預金口座振替データの登録 

              ・振込日の指定・支払人の抽出・支払金額を入力します。 

                      手順：４．預金口座振替（2）引落データ作成 

②預金口座振替データの承認 

              ・①で作成した振込データを承認します。 

                                         手順：４．預金口座振替 (3)引落データ承認・送信 

③預金口座振替データの送信 

              ・②で承認した振込データを送信します。 

 

○送信期限をご確認ください 

※ご契約のサービスによって異なります 

 引落口座金融機関 振替指定日 送信期限 

 

預金口座振替 

 

京葉銀行 

 

任意 

 

引落指定日の 

４営業日前２１時 

京葉銀カード集金代行 

三井住友カード（株） 

再委託 無 

 

提携金融機関のみ 

 

 

８日または２６日 

引落指定日の 

８営業日前２１時 

京葉銀カード集金代行 

三井住友カード（株） 

再委託 有 

 

提携金融機関以外を含む 

 

８日または２６日 

引落指定日の 

11 営業日前２１時 
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4．預金口座振替                                                      

 

                                       「総合/給与振込等（ファイル伝送）」をクリックし 

  「預金口座振替」をクリックする。 

 

                                            

                                            

 

（１）支払人マスタ作成 

【支払人マスタ新規登録】 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

③【金融機関コード】の「検索」をクリックする。 

 

 

 



 

98 

 

データ伝送 

                                     ④【金融機関種類】より業態を選択し、50 音表より 

                                       該当の金融機関名の頭文字をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤該当の金融機関を選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥【支店コード】の「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦50 音表より該当の支店名の頭文字をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

銀行                        都市銀行、地方銀行、 

第二地方銀行等 

信用金庫 信金中央金庫、信用金庫 

信用組合／

商工中金 

信用組合、商工組合中央 

金庫 

ゆうちょ銀行

／その他 

ゆうちょ銀行、労働金庫、 

ワイズ・ペイメンツ・ジャパン、 

農協共同組合等 
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データ伝送 

 

⑧該当の支店名を選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

⑨入力項目①～⑤完了後「登録」をクリックする 

①【預金種目】で「普通預金」または「当座預金」どちらかを 

選択する。 

②【口座番号】を入力する。 

③【支払人カナ名称】を入力する。 

   ※半角カナのみ 

④表示された【検索用カナ名称】を確認する。（自動表示） 

  ⑤グループ指定を行う場合は該当のグループ□にチェックを 

   入れる。 

 

※支払人コードは数字以外指定不可となります。 

 

※ご入力情報をクリアする場合は「クリア」をクリックする。 

※すべての支払人の登録が完了したら「戻る」をクリックする。 
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ご確認ください！ 

検索用カナ名称は、法人略語等の略語を除いた 

支払人カナ名称が自動的にセットされます。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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4．預金口座振替                                                                   

【支払人マスタ修正】 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②該当の支払人マスタを１つ選択し、チェックを入れ 

  「修正」をクリックする。 

 

・支払人マスタが表示件数以上の場合は 

                                                  「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

                                                  のデータが表示されます。    

 

・支払人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

     検索種別を選択して、「検索」をクリックする。 

    

   ・支払人マスタを印刷する場合は「印刷」をクリックする。 
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データ伝送 

③該当の項目を修正し、「登録」をクリックする。 

                                               

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ご注意ください！ 

   京葉銀カード集金代行をご契約の場合 

   以下の項目を変更すると、変更手数料が発生いたします。 

   ①口座情報（金融機関、支店、科目、口座番号） 

   注１：金融機関が統廃合になった場合でも、変更手数料が発生します。 

   注２：口座名義を変更する場合、変更手数料は発生しません。 

   ②顧客番号または顧客コード（２０桁） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

4．預金口座振替                                                                     

【支払人マスタ削除】 

 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                              

                                                                                     

   ②該当の支払人マスタ（複数選択可）を選択し 

チェックを入れ「削除」をクリックする。 

 

  ・支払人マスタが表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

次ページのデータが表示されます。 

 

・支払人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

    検索条件を選択して、「検索」をクリックしてください。 

                                          

「１件削除します。よろしいですか」で「ＯＫ」をクリック 

する。 

「支払人マスタ修正／削除が完了しました」で「ＯＫ」を 

クリックする。 

 

                                          ・支払人マスタを印刷する場合は「印刷」を 

                                           クリックする。 

                                                           

                                                                      目次へ 
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4．預金口座振替                                                                       

【外部ファイル入力】(CSV データ、全銀データから支払人マスタ作成) 

                                                    ①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

                                                     

                                                    ※ＣＳＶデータの仕様については 

                                                           ８．外部ファイル入出力仕様 

                                                          （３）外部ファイル入力 ファイル仕様明細 を 

                                                           参照願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         ②「外部ファイル入力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

  ③【ファイル種別】「全銀ファイル」／「CSV ファイル」を 

    選択する。 

  ④【ファイルパス名】の「ファイルの選択」をクリックする。 

    パソコンより該当の支払人マスタデータを選択する。 

    

  ⑤【上書き登録の設定】で支払人情報が既に登録済 

   みで支払人マスタを上書きする場合は「既に登録済み 

の支払人マスタを上書きする」にチェックを入れる。 

    

   ⑥「アップロード」 をクリックする。 
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データ伝送 

⑦上部の【処理結果】の内容を確認する。 

 

 

⑧下部の【エラーデータの情報】のエラー内容を 

確認し、「次へ」をクリックする。 

※全て正常処理された場合は表示なし 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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4．預金口座振替                                                                      

 【外部ファイル出力】（ＣＳＶデータで支払人マスタ出力） 

 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「ダウンロード」をクリックし、パソコンへの保存先を選択する 

選択する。 

 

                                                                      目次へ 
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4．預金口座振替                                                                     

（２）引落データ作成（データ登録） 

 

 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③該当の口座を選択し【引落指定日】を入力する。 

（カレンダーのマークから選べます） 

                                      ④グループ指定を行う場合は該当グループ□に 

                          チェックを入れる。 

                           

                         ⑤「次へ」をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑥【引落金額】を入力する。 

・支払人情報が表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

・検索用カナ名称で支払人情報を検索する場合は 

半角カナで入力、「前方一致検索」または「部分一致 

検索」にチェックを入れて「検索」をクリックしてください。 

該当する支払人情報が支払人情報一覧の上位に 

表示されます。 

                                          

                                          

                                         

                                          

                                          

 

 

 

 

                   

                                                           

⑦「登録完了」をクリックする。 

                                                              

 

⑧【預金口座振替】のデータ内容を確認し、振込データ登録 

  する。 

   (金額欄に 0 円がある場合) 

   「振込金額が 0 円のデータがあります。 

   登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

   されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

    

 

（1）支払人情報を手入力で

追加する場合 

個別入力 をクリックする。 

（2）支払人情報を受取人マスタ 

    から検索して追加する場合 

支払人マスタ呼出 をクリックする。 

 

（3）支払人情報をファイルから 

一括指定する場合 

外部データ入力 をクリックする。 

※ＣＳＶデータの仕様については 

8.外部ファイル入出力仕様 

（４）外部ファイル入力ＣＳＶファイル

仕様と作成例 を参照 

（4）支払人情報の詳細を 

参照する場合 

詳細 をクリックする。 

※詳細確認後、削除することも可能です 

データを一時保存する場合 「一時保存(作成中)」をクリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・送信

を行う場合 

「登録して承認・送信へ」をクリック 

する。 
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データ伝送 

 

⑨該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

※ＰＤＦで明細を確認できます。 

 

印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

4. 預金口座振替                                                                

引落データ作成（データ登録） 

【修正①】（引落指定日、引落金額が相違した場合） 

 

 

 

① 「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

                                   

③【引落指定日】を変更する場合はここで 

【引落指定日】を入力し、「次へ」をクリックする。 

（カレンダーマークから選べます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       ④【引落金額】を変更する場合はここで【引落金額】を 

変更入力する。 

 ・支払人情報が表示件数以上の場合は 

「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、次ページ 

のデータが表示されます。 

 

                                       

 

 

 

・検索用カナ名称で支払人情報を検索する場合は 

半角カナで入力、「前方一致検索」または 

「部分一致検索」にチェックを入れて「検索」をクリック 

してください。 

該当する支払人情報が支払人情報一覧の上位に 

表示されます。 

⑤「登録完了」をクリックする。 

（1）支払人情報を手入力で追加

する場合 

個別入力 をクリックする。 

（2）支払人情報を受取人マスタ 

から検索して追加する場合 

支払人マスタ呼出 をクリックする。 

 

（3）支払人情報をファイルから 

一括指定する場合 

外部データ入力 をクリックする。 

（4）支払人情報の詳細を参照 

する場合 

詳細 をクリックする。 

※詳細確認後、削除することも可能

です 
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データ伝送 

 

⑥【預金口座振替】のデータ内容を確認し、振込データ 

  登録する。 

 (金額欄に 0 円がある場合) 

  「振込金額が 0 円のデータがあります。 

  登録を行うと振込金額が 0 円のデータは削除 

  されます。よろしいですか？」→「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

⑦該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

 ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

 

 印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存する

場合 

「一時保存(作成中)」をクリック

する。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・

送信を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

4. 預金口座振替                                                        

【修正②】（支払人マスタの内容(口座情報)相違の場合） 

＜注意＞支払人マスタの内容を変更後、登録済の引落データの修正を行うマニュアルです。 

支払人マスタ内容変更の操作は 「４.預金口座振替（１）支払人マスタ作成【支払人マスタ修正】」 を参照願います。   

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択し、「修正」をクリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

 

③引落指定日を確認し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「支払人マスタ呼出」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

114 

 

データ伝送 

 

                                    ⑤検索条件「検索グループ」をプルダウン。 

                                    ⑥「検索用カナ名称」を選択する。 

                                    ⑦検索用カナ名称の空欄にカナ文字で名称の一部 

もしくは全部を入力する。 ※半角カナのみ 

                                    ⑧前方一致または部分一致にチェックをいれる。 

                                      「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

⑨該当の支払人データが 2 行に渡って表示されていることを 

確認する。 

⑩「詳細」で確認し、正しい口座情報の支払人名へ 

引落金額を入力する。 

                                       ⑪誤った口座情報の支払人名の引落金額を 0 円にする。 

⑫「登録完了」をクリックする。 
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データ伝送 

                                                  ⑬【預金口座振替】のデータ内容を確認し、振替データ 

                                        登録する。 

                                        

                                          

                                         

                                       

 

                                       

                                      (金額欄に 0 円がある場合) 

「振替金額が 0 円のデータがあります。登録を行うと 

振替金額が 0 円のデータは削除されます。 

よろしいですか？」 → 「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

⑭該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

                                       

                                        ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

 

                                        印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存する場合 「一時保存(作成中)」を 

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・送信を行

う場合 

「登録して承認・送信へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

4.預金口座振替                                                                    

 【引落データ削除】 

                                       

                                       

                                       

                                       

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択する。 

 

③「削除」をクリックし、削除対象のデータで間違いがないか 

確認のうえ、「ＯＫ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意ください！ 

こちらの操作は画面から削除する方法です。 

※送信済のデータは送信依頼を受付済です。 

送信済のデータを取消したい場合は取引店へ 

ご相談ください。 
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データ伝送 

※前画面で「詳細」をクリックした場合 

 

「削除」をクリックする。 
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データ伝送 

4．預金口座振替                                                                       

【送信済データ利用】         

 

                                      ①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      ②該当の送信済みデータを選択する。 

③「送信済データ利用」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

119 

 

データ伝送 

 

 

 

 

 

                                  ④【引落指定日】を入力し、「次へ」をクリックする。 

（カレンダーのマークから選べます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       ⑤【引落金額】を入力し、「登録完了」をクリックする。 
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データ伝送 

 

⑥【預金口座振替】のデータ内容を確認する。 

⑦振替データ登録する。 

                                     

 

                                      

                                      

                                      

 

                                                   

                                                  (金額欄に 0 円がある場合) 

 「振替金額が 0 円のデータがあります。登録を行うと 

                                                    振替金額が 0 円のデータは削除されます。 

よろしいですか？」 → 「ＯＫ」をクリックする。 

                                                                                                    

 

⑧該当のデータを選択する。 

「印刷」をクリックする。 

                                       ※ＰＤＦで明細を確認できます。 

                                        

                                       印刷しない場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

データを一時保存する場合 「一時保存(作成中)」を 

クリックする。 

登録を完了する場合 「登録完了」をクリックする。 

登録後に続けて承認・送信

を行う場合 

「登録して承認・送信へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

4．預金口座振替                                                                         

 （３）引落データ承認・送信 

【承認】 

 

 

                                     ①「データ承認・送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の承認待データを選択し、「承認」をクリックする。 
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データ伝送 

 

                                     

③【預金口座振替】のデータ内容を確認する。 

④画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

ご利用番号を参照し数字を入力する。 

⑤「承認」をクリックする。 

                                       ※振替データの承認を中止する場合は、「キャンセル」を 

                                        クリックする。 

                                      

 

                                        

 

 

 

 

 

 

【送信】 

 

①該当の送信待データを選択し、「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意ください！ 

送信後は修正できません。修正する場合は「送信」を

クリックする前に「キャンセル」「OK」「戻る」から修正の

操作をしてください。 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

 

 

②【預金口座振替】のデータ内容を確認する 

※最後の確認 

                                       

③画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

 ご利用番号を参照し数字を入力する。 

④「送信」をクリックする。 

                                        

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤印刷をする場合は「印刷」をクリックする。 

 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

 

⑥処理結果情報のステータスが「正常送信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

                                        

                                       ⑦「確認」をクリックする。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

ご確認ください！ 

ステータスが正常送信であることを確認してください。 

「送信異常」の場合にはホットラインへ連絡して 

ください。 
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4．預金口座振替                                                       

（４）通信結果報告書印刷 

 

 

 

①「通信結果報告書印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【印刷範囲指定】で「開始日」と「終了日」を指定し、 

「印刷」をクリックする。 
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4．預金口座振替                                                       

（５）データ受信 

ご契約のサービスにより、引落結果データ受信できる日が異なります。 

預金口座振替 

 

引落指定日の２営業日後以降

２か月後まで 

京葉銀カード集金代行 

三井住友カード（株）再委託無し 

引落指定日の５営業日後以降

２か月後まで 

京葉銀カード集金代行 

三井住友カード（株）再委託有り 

引落指定日の７営業日後以降

２か月後まで 

 

                                      

 

 

 

①「データ受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      ②受信を行う契約情報を選択し、「受信」をクリックする。 

                                      

 

 

                                                  ③「実行」をクリックする。 

                                      ※前画面で「再受信」を選択した場合は「サイクル番号」を 

                                                    入力してください。（再受信１回目は「01」、2 回目は 

                                        「02」等、再受信の回数に応じて入力してください。） 

  

 

  

                                       

ご注意ください！ 

ファイルの受信は、最初に受信をした日と同日であれば

再受信を行うことができます。 

別日になると再受信はできませんのでご注意ください。 
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データ伝送 

 

 

 

 

 

④印刷する場合は「印刷」をクリックする。 

 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                       ⑤処理結果情報のステータスが「正常受信」と 

なっていることをご確認ください。 

 

 

                            

           

       

       

                                       ⑥ 「確認」をクリックする。 

                                        

                                       受信データをの内容を確認する場合は、「続けて受信データ 

参照へ」をクリックする。 

                                       →次ページ③へ進む。 

                                                     

                                                    ⑦「戻る」をクリックし、メニュー画面に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

ご確認ください！ 

ステータスが正常受信であることを確認してください。 

「受信異常」の場合にはホットラインへ連絡してください。 
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4．預金口座振替                                                      

 【受信データ参照印刷 A】（振替不能データの再振替データ登録） 

 

 

 

 

①「受信データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        

②参照する受信データを選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③「詳細」をクリックする。 
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データ伝送 

 

④口座振替結果画面 

【振替不能口座のみを表示する】にチェックを入れると 

振替不能分のみが表示される。 

  「印刷」をクリックすると振替不能口座のみの明細が 

  印刷される。（注１） 

   

   

   

⑤振替不能データを再登録する場合は 

 「振替不能データの再登録」をクリックする。 

（引落データ情報入力画面に遷移します） 

                                                                   

 

 

 

⑥「印刷」をクリックする。 

画面を戻る場合は「口座データ選択画面へ」を 

クリックする。 

 

 （注１）振替不能口座のみの明細印刷画面見本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 

こちらの表示は 

振替不能口座の情報では

なく、口座振替全体の情報

になります。 
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データ伝送 

4．預金口座振替                                                              

 【受信データ参照印刷 B (引落結果データの外部ファイル出力)】 

 

 

 

 

 

①「受信データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②参照する受信データを選択し「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

④保存するファイル種別「全銀ファイル、ＣＳＶファイル」の 

いずれかを選択する。 

⑤「ダウンロード」をクリックし、パソコンへの保存先を指定する。 

 

                                           

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

4．預金口座振替                                                       

（６）検索グループ名称登録 

（補足 1）検索グループ名称登録 

 

 

 

 

①「検索グループ名称登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②〈検索グループ名称登録〉でグループ名を入力し、「登録」 

をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③「メニューに戻る」をクリックすると預金口座振替メニュー 

画面に戻ります｡ 

 

 

 

 

                                                           

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

（補足２）支払人マスタでの検索グループ設定 

 【新規】 

 

 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③【金融機関コード】を検索する。 

④【支店コード】を検索する。 

⑤【預金種目】を選択する。 

⑥【口座番号】を入力する。 

⑦【支払人カナ名称】を入力する。 ※半角カナのみ 

⑧表示された【検索用カナ名称】を確認する。（自動表示） 

⑨【グループ指定】で該当のグループにチェックを入れる。 

⑩「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

                                                             目次へ 
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データ伝送 

（補足２）支払人マスタでの検索グループ設定 

 【修正】 

 

 

 

 

①「支払人マスタ作成」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②該当のデータを選択し「修正」をクリックする。 

                                         

                                        ・支払人マスタが表示件数以上の場合は 

                                         「前へ」、「次へ」をクリックすることで前ページ、 

                                         次ページのデータが表示されます。 

 

・支払人マスタは、絞り込み検索が可能です。 

  検索種別を選択して、「検索」をクリックしてください。 

 

  ③「修正」をクリックする。 

 

  ・マスタに登録されている金融機関・支店の正誤チェックを 

   行う場合は「金融機関情報チェック」をクリックしてください。 
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データ伝送 

 

 

 

④【グループ指定】で該当のグループにチェックを入れる。 

「登録」をクリックする。 
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 （補足３）引落データ作成での検索グループ指定 

 

 

 

 

 

①「データ登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  ③該当の口座を選択し、【引落指定日】を入力する。 

                                        (カレンダーのマークから選べます) 

④【検索条件】で該当のグループにチェックを入れ、「次へ」を 

クリックする。 
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データ伝送 

 

 

 

 

 

 

⑤該当のグループの支払人のみ表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

５．入出金明細                                                        

「総合／給与振込他（ファイル伝送）」をクリックする。 

「入出金明細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

（１）データ受信 

 

①「データ受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

②受信する対象の契約情報を選択し、「受信」を 

クリックする。 

 

 

 

 

                                                  ③ファイル形式を選択し、「実行」をクリックする。 

 

                                                  ※前画面で「再受信」を選択した場合は「サイクル番号」を 

                                                    入力してください。（再受信１回目は「01」、2 回目は 

                                                    「02」等、再受信の回数に応じて入力してください。） 

                                                   

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

ファイルの受信は、最初に受信をした日と同日であれば

再受信を行うことができます。 

別日になると再受信はできませんのでご注意ください。 
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データ伝送 

 

 

 

④印刷をする場合は「印刷」をクリックする。 

 

 ※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤データ受信結果を確認し、「確認」をクリックする。 

 

受信データの内容を確認する場合は、「続けて受信データ 

参照へ」をクリックする。 

                                       →次ページ③へ進む。 

 

 

 

                                       ⑥「戻る」をクリックし、メニュー画面に戻る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

５．入出金明細                                                                                              

データ参照・印刷 

【印刷】 

 

①「データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                              ②参照する受信データを選択する「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

                                       ③「詳細」をクリックする。 

 

                                       ・受信データをファイル出力する場合は 

 「外部ファイル出力」をクリックする。 

・全口座の取引明細をまとめて印刷する場合は 

                                        「一覧印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

④「印刷」をクリックする。 

  画面を戻る場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

５．入出金明細                                                       

データ参照・印刷  

【外部ファイル出力】 

 

①「データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                   ②参照する受信データを選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                    ④ファイル種別「全銀ファイル、CSV ファイル」のいずれかを 

選択し、「ダウンロード」をクリックする。 

⑤パソコンへの保存先を指定する 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

6.振込入出金明細                                                   

「総合／給与振込他（ファイル伝送）」をクリックする。 

「振込入出金明細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 （１）データ受信 

 

①「データ受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

                                   ②受信する対象の契約情報を選択し、「受信」をクリックする。 

 

 

 

 

                                              ③ファイル形式を選択し、「実行」をクリックする。 

 

                                      ※前画面で「再受信」を選択した場合は「サイクル番号」を 

  入力してください。（再受信１回目は「01」、2 回目は 

                                        「02」等、再受信の回数に応じて入力してください。） 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

ご注意ください！ 

ファイルの受信は、最初に受信をした日と同日であれば

再受信を行うことができます。 

別日になると再受信はできませんのでご注意ください。 
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データ伝送 

 

                                     

④「印刷」をクリックする。 

          

                                      ※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      ⑤「確認」をクリックする。 

                                       

                                      受信データの内容を確認する場合は、「続けて受信データ 

                                      参照へ」をクリックする。 

                                      →次ページ③へ進む。 

 

 

 

                                      ⑥「戻る」をクリックし、メニュー画面に戻る。 

                                       

                                       

                                       

 

 

 

 

 

                                                                       

 

 

目次へ 
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データ伝送 

6.振込入出金明細                                                                                

データ参照・印刷 

 【印刷】 

 

①「データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                   ②参照する受信データを選択し、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

③「詳細」をクリックする。 

 

・受信データをファイル出力する場合は 

                                       「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

・全口座の取引明細をまとめて印刷する 

場合は「一覧印刷」をクリックする。 

 

 

④「印刷」をクリックする。 

                                       画面を戻る場合は「戻る」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

6.振込入出金明細                                                         

 データ参照・印刷 

 【外部ファイル出力】 

 

①「データ参照・印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

                                   ②参照する受信データを選択し、「次へ」をクリックする。 

                                    

 

 

 

 

③「外部ファイル出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                   ④ファイル種別「全銀ファイル、CSV ファイル」のいずれかを 

選択する。 

⑤「ダウンロード」をクリックし、パソコンへの保存先を指定する。 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                    

 

 

「総合/給与振込他（ファイル伝送）」を押す 

「外部ファイル送受信」を押す 

 

 

 

 

 

＜送信期限＞ 

 

●給与・賞与振込 

        振込指定日の 3 営業日前の 21 時までに送信完了が必要です。 

        例）25 日（金）に振り込む場合、22 日（火）までに送信が必要です。 

     ※従業員様の口座が京葉銀行のみの場合、2 営業日前の 21 時までに送信が必要です。 

 

●総合振込 

        振込指定日の前営業日前の 21 時までに送信完了が必要です。 

        ※指定日の午前中の着金をご希望の場合は 2 営業日前までに送信完了が必要です。 

        例 1）23 日（水）に送信した場合、25 日（金）午前に着金となります。 

        例２）24 日（木）に送信した場合、25 日（金）午後に着金となります。 

 

●地方税納入 

          納入日は毎月 10 日付指定となります。（土日祝の場合は翌営業日） 

          納入日の 4 営業日前の 21 時までに送信完了が必要です。 

 

●預金口座振替 

        振替日や送信期限は契約毎に異なります。契約内容についてはお取引店へお問い合わせください。 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

（1）送信テーブル作成 

【送信テーブル新規登録】 

 

 

①「外部ファイル送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③【業務名称】を選択する。 

④【ファイル形式】を選択する。 

⑤「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

【送信テーブル修正】 

 

①「外部ファイル送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

②該当の取引を選択し「修正」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        

                                        

                                        ③【業務名称】を選択する。 

                                        ④【ファイル形式】を選択する。 

                                        ⑤「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

【送信テーブル削除】 

 

①「外部ファイル送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

②該当の取引を選択し、「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                               

（２）外部ファイル送信 

 【データ送信】 

 

①「外部ファイル送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の取引を選択し、「アップロード」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【ファイルパス名】の「ファイルの選択」をクリックし、 

   パソコンから該当するファイルを開く。 

  ④「実行」をクリックする。 
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データ伝送 

⑤【外部ファイル】送信データの内容を確認する 

⑥画面の表示に従い、ご利用カードに記載されている 

ご利用番号を参照し数字を入力する。 

⑦「送信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧印刷する場合は「印刷」をクリックする。 

※印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ファイル形式が XML フォーマットの場合、金融 EDI 情報省略可否を選択する。（左記緑枠参照） 

全銀 EDI システム閉局時等の送信で、EDI 情報が送信できない場合に送金を優先する場合は省略可を選択する。 

EDI 情報の送信結果は登録先のメールアドレスに通知されます。 

（また、「印刷条件指定」を押すことで次の画面で送信データ PDF の印刷が可能。） 

 

利用者カード裏面 
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データ伝送 

 

⑨「確認」を押すことで一覧画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（送信ステータス確認方法） 

①メニューの[外部ファイル送受信]-[送信結果照会]の画面 

より、「詳細」をクリックする。 

②送信内容のステータスに現在のステータスが表示されます。 

 

ファイル形式が XML フォーマットの場合、送信直後は「受付 

済」ですが、しばらく時間をおいて送信が正常完了すると 

「正常送信」になります。 

全銀 EDIシステム閉局時等で送信できなかった場合は、その

旨のステータスが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                 目次へ 

受付済 ファイル送信が受付された状態 

送信済 ファイルが外部システムに送信された状態 

送信エラー（時間外）

の扱い 

外部システムの閉局時等でファイルが送信

できなかった状態 

ご確認ください！ 

ステータスが正常送信であることを確認してください。 

「送信異常」の場合にはホットラインへ連絡して 

ください。 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

（３）受信テーブル作成  

【新規登録】 

（預金口座振替以外の取引） 

 

①「外部ファイル受信」をクリックする。 

 

  

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【金融機関接続情報の枝番コード】を「０１」に指定する 

④【業務名称】を選択し、「登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                                

（預金口座振替） 

 

①「外部ファイル受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

②「新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【金融機関接続情報の枝番コード】を「０２」に指定する。 

④【業務名称】で［預金口座振替］を選択する。 

⑤「登録」をクリックする。 

 

                                       お客様がご利用している外部ソフトの設定により 

                                       受信後のデータがうまく取込できない場合がございます。 

                                       その際は[データ形式]の部分を変更いただき、 

                                       [再受信]を行っていただくようお願いいたします。 

 

                                       ※[再受信]は受信した日と同じ日に行ってください。 

                                       

                                        

                                        

                                                                               

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

【受信テーブル修正】 

 

①「外部ファイル受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                       ②該当の取引を選択し、「修正」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③【金融機関接続情報の枝番コード】を指定する。 

④【業務名称】を選択し「登録」をクリックする。 
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データ伝送 

７．外部ファイル送受信                                                   

 【受信テーブル削除】 

 

①「外部ファイル受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②該当の取引を選択し、「削除」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③削除確認画面で「削除」をクリックする。 

削除しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

                                                                      目次へ 
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データ伝送 

7. 外部ファイル送受信                                                               

（４）外部ファイル受信（データ受信） 

①「外部ファイル受信」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

                                      ②該当の取引を選択し「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       

                                      ③ファイル形式を選択する。 

                                   （元ファイルが全銀フォーマットであれば選択不要） 

                                       

                                      ④「受信」をクリックする。 

                                       ※前画面で「再受信」を選択した場合は「サイクル番号」を 

                                        入力してください。（再受信１回目は「01」、2 回目は 

                                        「02」等、再受信の回数に応じて入力してください。） 

                                       

                                       

 

 

 

 

ご注意ください！ 

ファイルの受信は、最初に受信をした日と同日であれば

再受信を行うことができます。 

別日になると再受信はできませんのでご注意ださい。 
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⑤「印刷」をクリックする。 

印刷しない場合は「キャンセル」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

⑥ファイル形式に応じて「全銀ファイル保存」もしくは 

「XML ファイル保存」をクリックする。 

⑦パソコンへの保存先を指定し、「確認」をクリックする。 

（また、「印刷条件指定」を押すことで次の画面で 

受信データ PDF の印刷が可能。） 
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 ７．外部ファイル送受信                                                           

（５）通信結果報告書印刷 

 

①「通信結果報告書印刷」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【印刷範囲指定】の「開始日」と「終了日」を指定し、 

「印刷」をクリックする。 
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 ７．外部ファイル送受信                                                  

（６）過去伝送データの照会 

 

（送信結果の照会の場合） 

①過去伝送データの照会の「送信結果照会」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②照会したい送信結果の「詳細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③送信結果詳細情報が表示される。 

 

 

 

 

 

                          ④ファイルを保存する場合は保存したい形式の「ファイル保存」 

  をクリックする。 

印刷する場合はポップアップする印刷画面で行う。 

ステータスが「受付済」の送信データを取り消す場合は 

「取消」をクリックする。 

（ステータスが「送信済」の送信データを取り消す場合は 

お取引店でのお手続きが必要です） 
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（受信結果の照会の場合） 

①過去伝送データの照会の「受信結果照会」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

②照会したい受信結果の「詳細」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

③送信結果詳細情報が表示される。 

 

 

 

 

 

 

④ファイルを保存する場合は保存したい形式の 

「ファイル保存」 をクリックする。 

印刷する場合はポップアップする印刷画面で行う 
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８．外部ファイル入出力仕様                                               

（１）外部ファイル入出力ファイルフォーマット一覧 

 

項番 内容 
外部ファイル 

入出力可能な取引 

出力ファイル  

フォーマット  

入力ファイル  

ファーマット  

CSV  

フォーマット  

ファイル名称  全銀 CSV 全銀 CSV 

1  総合振込  総合振込データ  

登録時  

○  ×  ×  ○  外部データ入力  

2  給与・賞与振込  給与・賞与振込データ  

登録時  

○  ×  ×  ○  外部データ入力  

3  預金口座  

振替  

預金口座振替データ  

登録時  

○  ×  ×  ○  外部データ入力  

4  地方税納入  地方税納入データ  

登録時  

○  ×  ×  ○  外部データ入力  

5  預金口座  

振替 結果  

預金口座振替データ  

参照・印刷時  

○  ○  ×  ×  預金口座振替結果受信  

6  入出金取引明細  入出金取引明細データ  

参照・印刷時  

○  ○  ×  ×  入出金取引明細  

7  振込入金  

明細  

振込入金明細データ  

参照・印刷時  

○  ○  ×  ×  振込入金明細  

8  受取人  総合振込の受取人  

マスタ作成時  

×  ○  ○  ○  受取人マスタ  

9  従業員  給与・賞与の従業員  

マスタ作成時  

×  ○  ○  ○  従業員マスタ  

10  支払人  預金口座振替の支払人  

マスタ作成時  

×  ○  ○  ○  支払人マスタ  
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（２）外部ファイル出力ファイル仕様明細 

預金口座振替結果受信 ＣＳＶファイル 

項番  区分  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  備考  

1  ヘッダー 

レコード  

データ区分  数字-半角1  “1”固定  

2  種別コード 数字-半角2  “91”固定  

3  コード区分 数字-半角1  “0”(JIS)  

4  委託者コード 数字-半角10   

5  委託者名 英数ｶﾅ記号-半角MAX40   

6  引落日 数字-半角4  MMDD  

7  取引銀行番号 数字-半角4   

8  取引銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

9  取引支店番号 数字-半角3   

10  取引支店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

11  預金種目 数字-半角1  普通”1”、当座”2”、その他”9”  

12  口座番号 数字-半角7   

13  データ  

レコード  

データ区分  数字-半角1  “2”固定  

14  引落銀行番号 数字-半角4   

15  引落銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

16  引落支店番号 数字-半角3   

17  引落支店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

18  預金種目 数字-半角1  普通”1”、当座”2”  

納税準備預金”3”、その他”9”  

19  口座番号 数字-半角7   

20  預金者名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX30   

21  引落金額 数字-半角10   

22  新規コード 数字-半角1  第１回引落分”1”、変更分”2”、  

その他”0”  

23  顧客番号 数字-半角20   

24  振替結果コード 数字-半角1  振替済”0”、資金不足”1”  

取引なし”2”  

預金者の都合による振替停止”3”  

預金口座振替依頼書なし”4”  

委託者の都合による振替停止”8”  

その他”9”  
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（２）外部ファイル出力ファイル仕様明細  

入出金取引明細 ＣＳＶファイル 【普通預金・当座預金の場合】 

項番  区分  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  備考  

1  ヘッダー  

レコード  

  

データ区分  数字-半角1  “1”固定  

2  種別コード 数字-半角2  “03”固定  

3  コード区分 数字-半角1  “0”(JIS)  

4  作成日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

5  勘定日（自） 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

6  勘定日（至） 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

7  銀行コード 数字-半角4   

8  銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

9  支店コード 数字-半角3   

10  支店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

11  預金種目 数字-半角1  普通”1”、当座”2”  

12  口座番号 数字-半角10   

13  口座名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX40   

14  貸越区分 数字-半角1  正”1”、負”2”  

15  通帳・証書区分 数字-半角1  通帳”1”、証書”2”  

16  取引前残高 数字-半角14   

17  データ  

レコード  

 

 

データ区分  数字-半角1  “2”固定  

18  照会番号 数字-半角8   

19  勘定日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

20  預入・払出日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

21  入払区分 数字-半角1  入金”1”、出金”2”  

22  取引区分 数字-半角2  現金”10”、振込”11”、  

他店券入金”12”、交換”13”、  

振替”14”、その他”18”、訂正”19”  

23  取引金額 数字-半角12   

24  うち他店券金額 数字-半角12   

25  交換呈示日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

26  不渡返還日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

27  手形・小切手区分 数字-半角1  小切手”1”、約束手形”2”、  

為替手形”3”  

28  手形・小切手番号 数字-半角7   

29  僚店番号 数字-半角3   
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30 振込依頼人コード 数字-半角10   

31 

 

振込依頼人名 

または契約者番号  

英数ｶﾅ記号-半角 MAX48   

32  仕向銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

33  仕向店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

34  摘要内容 英数ｶﾅ記号-半角 MAX20   

35  EDI情報 英数ｶﾅ記号-半角 MAX20   
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（２）外部ファイル出力ファイル仕様明細  

振込入金明細 ＣＳＶファイル  

項番  区分  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  備考  

1  ヘッダー  

レコード  

データ区分  数字-半角1  “1”固定  

2  種別コード 数字-半角2  “01”固定  

3  コード区分 数字-半角1  “0”(JIS)  

4  作成日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

5  勘定日（自） 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

6  勘定日（至） 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

7  銀行コード 数字-半角4   

8  銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

9  支店コード 数字-半角3   

10  支店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

11  預金種目 数字-半角1  普通”1”、当座”2”  

12  口座番号 数字-半角7   

13  口座名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX40   

14  データ  

レコード  

データ区分  数字-半角1  “2”固定  

15  照会番号 数字-半角6   

16  勘定日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

17  起算日 数字-半角6  YYMMDD（和暦）  

18  金額 数字-半角10   

19  うち他店券金額 数字-半角10   

20  振込依頼人コード 数字-半角10   

21  振込依頼人名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX48   

22  仕向銀行名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

23  仕向店名 英数ｶﾅ記号-半角 MAX15   

24  取消区分 数字-半角1  取消”1”  

25  EDI情報 英数ｶﾅ記号-半角 20   
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（３）外部ファイル入力 ファイル仕様明細 

受取人情報 CSV ファイル 

項番  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  区分  備考  

1  金融機関コード  数字-半角4  必須   

2  金融機関ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

3  金融機関漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

4  支店コード  漢字-半角3  必須   

5  支店ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

6  支店漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

7  預金種目  漢字-半角1  必須  1:普通預金 2:当座預金  

4:貯蓄預金 9:その他  

8  口座番号  数字-半角7  必須   

9  受取人ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX30  必須   

10  受取人漢字名  漢字-全角 MAX48  任意   

11  顧客コード1  数字-半角10  任意  それぞれ「オール9」は設定できません。  

12  顧客コード2  数字-半角10  任意   

13  振込指定区分  数字-半角1(“7”)  必須  7:電信振込  

14  手数料区分  数字-半角1(“0”or”1”)  必須  0:当方負担 1:先方負担  

 

 

従業員情報 CSV ファイル 

項番  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  区分  備考  

1  金融機関コード  数字-半角4  必須   

2  金融機関ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

3  金融機関漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

4  支店コード  数字-半角3  必須   

5  支店ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

6  支店漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

7  預金種目  数字-半角1  必須  1:普通預金、2:当座預金  

8  口座番号  数字-半角7  必須   

9  従業員ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX30  必須   

10  従業員漢字名  漢字-全角 MAX48  任意   

11  従業員コード1  数字-半角10  任意  それぞれ「オール９」は設定できません。  

12  従業員コード2  数字-半角10  任意  
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（３）外部ファイル入力 ファイル仕様明細 

支払人情報 CSV ファイル 

項番  項目  ﾀｲﾌﾟ・桁数  区分  備考  

1  委託者コード  数字-半角10  任意  外部ﾌｧｲﾙ出力時は設定なし  

2  金融機関コード  数字-半角4  必須   

3  金融機関ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

4  金融機関漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

5  支店コード  数字-半角3  必須   

6  支店ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX15  任意   

7  支店漢字名  漢字-全角 MAX30  任意   

8  預金種目  数字-半角1  必須  1:普通預金、2:当座預金  

9:その他  

9  口座番号  数字-半角7  必須   

10  支払人ｶﾅ名  英数ｶﾅ-半角 MAX30  必須   

11  支払人漢字名  漢字-全角 MAX48  任意   

12  支払人コード  英数ｶﾅ-半角20  

（但し、全銀規定文字種のみ）  

任意  「オール９」は設定できません。  

13  メモ 漢字英数ｶﾅ-全角20 or 半角40 任意 全角半角混在可 

14  口座情報登録番号 数字-半角15 任意  

 

［上記  各 CSV ファイルの注意点］  

・金融機関コード、支店コード、口座番号、顧客コード、従業員コード、支払人コードは桁数が満たなくても良く、桁数が足ら

ない場合は検索処理時に、前に足らない桁数分“０”を付与します。  

（例） 

 金融機関コード  支店コード  種目  口座番号  

画面入力時  522  80  1:普通預金  123456  

当行処理時  0522  080  1:普通預金  0123456  

 

・金融機関ｶﾅ名、支店ｶﾅ名、受取人ｶﾅ名、従業員ｶﾅ名、支払人ｶﾅ名は小文字を含んでいても良く、登録時に小文字は

大文字に変換されます。 

（例） 

 金融機関ｶﾅ名 支店ｶﾅ名 受取人（従業員、支払人）ｶﾅ名 

画面入力時  ｷﾞｮｳﾑ ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ ﾘｮｳﾀ 

当行処理時  ｷﾞﾖｳﾑ ﾏｰｹﾃｲﾝｸﾞ ﾘﾖｳﾀ 
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（４）外部ファイル入力 CSV ファイル仕様と作成例 

【総合振込】 

 顧客ｺｰﾄﾞ1※  顧客ｺｰﾄﾞ2※  受取人ｶﾅ名称※  支払金額（任意）  ＥＤＩ情報 （任意）  

ﾀｲﾌﾟ 数字  数字  英数ｶﾅ  数字  英数ｶﾅ  

桁数 10  10  MAX30  MAX10  MAX20  

例 ① 1234567890 1234567890  10000  EDI 01  

②   ｳｹﾄﾘﾆﾝ 007  20000   

③ 0000000010  ｳｹﾄﾘﾆﾝ 100  30000   

※顧客ｺｰﾄﾞ 1、顧客ｺｰﾄﾞ 2、受取人ｶﾅ名称のうち、いずれかの項目の入力が必須。（全ての項目入力も可） 

【給与・賞与振込】 

 従業員ｺｰﾄﾞ1※  従業員ｺｰﾄﾞ2※  従業員ｶﾅ名称※  振込金額（任意）  

ﾀｲﾌﾟ 数字 数字 英数ｶﾅ  数字  

桁数 10 10 MAX30  MAX10  

例 ① 1234567890 1234567890  10000  

②   ｼﾞｭｳｷﾞｮｳｲﾝ 007 20000  

③ 0000000010  ｼﾞｭｳｷﾞｮｳｲﾝ 100  30000  

※従業員ｺｰﾄﾞ 1、従業員ｺｰﾄﾞ 2、従業員ｶﾅ名称のうち、いずれかの項目の入力が必須。（全ての項目入力も可） 

【地方税納入】  

 市区町村 ｺｰﾄﾞ 

(必須）※  

市区町村  

ｶﾅ名称  

指定番号  

(必須)※  

異動有無  

(必須)※  

給与税  

件数  

給与税  

金額  

退職人員  退職金額  市区町村税  都道府  

県民税  

ﾀｲﾌﾟ 数字  英数ｶﾅ  英数ｶﾅ  数字  数字  数字  数字  数字  数字  数字  

桁数 6  MAX15  MAX15  1  MAX5  MAX9  MAX3  MAX10  MAX9  MAX9  

例 ① 000001  12345 0  1  10000     

② 000019 ｼｸﾁﾖｳｿﾝ1 12345  0  2  20000  3  30000  4000  5000  

※市区町村ｺｰﾄﾞ、指定番号、異動有無（0:異動なし、1:異動あり）の入力は必須。 

給与税件数／給与税金額、退職人員／退職金額／市区町村税／都道府県民税はセットで入力。 

【預金口座振替】   

 支払人ｺｰﾄﾞ1※  支払人ｺｰﾄﾞ2※  支払人ｶﾅ名称※  引落金額（任意）  

ﾀｲﾌﾟ 数字  数字  英数ｶﾅ  数字  

桁数 10  10  MAX30  MAX10  

例 ① 1234567890  1234567890   10000  

②   ｼﾊﾗｲﾆﾝ007  20000  

③ 0000000010  ｼﾊﾗｲﾆﾝ100  30000  

※支払人ｺｰﾄﾞ 1、支払人ｺｰﾄﾞ 2、支払人ｶﾅ名称のうち、いずれかの項目の入力は必須。（全ての項目入力も可） 
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データ伝送 

［上記  各 CSV ファイルの注意点］ 

・太枠で囲まれた部分（例の部分）のデータを CSV ファイルとして作成します。 

・顧客コード、従業員コード、支払人コードは桁数が満たなくても良く、桁数が足りない場合は検索処理時に、前に足らない

桁数分“０”を付与して検索を行います。  

（例） 

 金融機関コード  支店コード  種目  口座番号  

画面入力時  522  80  1:普通預金  123456  

当行処理時  0522  080  1:普通預金  0123456  

 

・受取人ｶﾅ名、従業員ｶﾅ名、市区町村ｶﾅ名、支払人ｶﾅ名は小文字を含んでいても良く、登録時に小文字は大文字に変

換されます。 

（例） 

 金融機関ｶﾅ名 支店ｶﾅ名 受取人（従業員、市区町村、 

支払人）ｶﾅ名 

画面入力時  ｷﾞｮｳﾑ ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ ｼｸﾁｮｳｿﾝ 

当行処理時  ｷﾞﾖｳﾑ ﾏｰｹﾃｲﾝｸﾞ ｼｸﾁﾖｳｿﾝ 
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データ伝送 

（付録）入力データチェック仕様 

（１）基本チェック仕様  

①半角数字 

半角 0～9 の文字 

 

②半角英数字 

半角 A～Z、a～z、0～9 の文字 

 

③英数ｶﾅ 

半角 A～Z、a～z、0～9 の文字、半角空白、半角ｱ～ﾝ、促音・拗音（ｧｨｩｪｫｬｭｮｯ） 

ﾞﾟ\-*/「」().? 

 

④全角 

記号、全角英数字、かな、全角カナ、シフト－ＪＩＳ 

 

（２）Ｅメールアドレス 

①文字列が 1 つ以上の半角‘@’を含む 

半角 A～Z、a～z、0～9、及び #%()*+-./:;=?@_ `{} 

 

②@が 1 つ入力済みであり、@の前後に 1 文字以上の入力可能文字がある。 

ただし、@以降の文字列に“ﾋﾟﾘｵﾄﾞ(.)”が連続して 2 つ以上設定することはできない。 

 

（３）暗証番号 

半角 A～Z、a～z、0～9 の文字 及び -{}/`:.,#<*%@()+;>=?_ 

 

（４）全銀規定文字 

半角数字 0～9、半角英字大文字 A～Z、半角ｶﾅ（小文字を除く）、濁点、半濁点 

半角記号 10 種（ -/`:.,()+?_ と スペース） 

 

（５）ＥＤＩ情報 

半角（ｶﾅ大文字、英大文字、数字、スペース、「」 -()\./ｦ）であること。 

半角中点（・）は半角ﾋﾟﾘｵﾄﾞに変換しません。 
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